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Formats ter ondersteuning van ICT groepen

Verslaglegging
Van iedere bijeenkomst wordt een verslag gemaakt waarin wordt vermeld:
· datum bijeenkomst
· namen aanwezige deelnemers
· behandelde onderwerp
· gemaakte afspraken, besluiten en follow-up

Zie voorbeeld verslaglegging op de volgende pagina.
VERSLAG ICT GROEP

Datum bijeenkomst:
…………. - …………… - 20……….

Duur bijeenkomst:
van …………. uur tot ………….. uur

Verslag opgesteld door 
………………. (naam notulist)
Namen deelnemers:

	
	Naam
	Praktijk in
	Handtekening

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	


Behandelde onderwerp:

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

Gemaakte afspraken / besluiten / follow-up
…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………
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